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         ПРИНЯТО                                                                               УТВЕРЖДАЮ

Советом МБДОУ детский сад «Радуга»               Заведующая МБДОУ детским садом
Р.п.Сосновоборск                                                                   «Радуга» р.п.Сосновоборск
Протокол № 1 от «29» августа 2014 г.                                                           О.В.Белоногова
                                                                                         Приказ № 16 от «01» сентября 2014 г.                                                              

Правила приема и отчисления детей  
Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения детского сада «Радуга» рабочего поселка Сосновоборск
Сосновоборского района Пензенской области
1. Общие положения.

      1.1. Настоящие Правила приема и отчисления детей  Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения детского сада «Радуга» рабочего поселка Сосновоборск  Сосновоборского района Пензенской области (далее по тексту - Правила) регламентируют процесс  приема детей на обучение в  Муниципальное бюджетное  дошкольное  образовательное  учреждение детский сад «Радуга» рабочего поселка Сосновоборск  Сосновоборского района Пензенской области, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее Учреждение) и отчисления их из Учреждения.
       1.2. Правила приема в Учреждение  обеспечивают прием в Учреждение всех граждан, имеющих право на получение дошкольного образования, а также прием в Учреждение всех граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплено Учреждение (далее - закрепленная территория).

        1.3. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным Законом  от 21.12.2012 г. № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях», утвержденным постановлением Главного государственного санитарного врача  Российской Федерации  от 15 мая 2013 г. № 26, приказом Министерства образования и науки РФ от 8 апреля 2014 года N 293 Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, приказом Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013 № 1014 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования", Уставом Учреждения и действующим законодательством Российской Федерации. 

1.4. Режим работы Учреждения, длительность пребывания в них детей  устанавливается Уставом Учреждения, и является следующим:

· пятидневная рабочая неделя (суббота и воскресенье – выходные);

· режим полного дня – 10,5-часовое пребывание детей;

·   в необходимых случаях по запросам родителей (законных представителей) возможна организация работы групп в выходные и праздничные дни; группы сокращенного дня; продленного дня, кратковременного пребывания детей.

    1.5. В Учреждение принимаются дети в возрасте  от 1 года  (до  прекращения образовательных отношений).                   
   1.6. Основной структурной единицей Учреждения является группа детей дошкольного возраста.

1.7. Группы имеют общеразвивающую направленность. В группах общеразвивающей направленности осуществляется реализация образовательной программы дошкольного образования. 
     1.8.   В группы могут включаться как дети одного возраста, так и дети разных

возрастов (разновозрастные группы).

     1.9. Количество и соотношение возрастных групп в Учреждении определяется  отделом образования Сосновоборского района исполняющего функции и полномочия учредителя (далее по тексту – Учредитель), исходя из их   предельной наполняемости,  принятой при расчете норматива бюджетного финансирования на одного ребенка (с учётом  санитарных норм и условий образовательного процесса). 

2. Правила приема детей в  Учреждение. 

   2.1 . Прием в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 года N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст.3032). В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. Прием детей, впервые поступающих в Учреждение, осуществляется на основании медицинского заключения.

Форма заявления  о приеме ребенка в МБДОУ детский сад «Радуга» р.п.Сосновоборск  представлена в приложении 1.

2.2. Для приема в Учреждение:

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в Учреждение дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время обучения ребенка.
2.3. Заявление о приеме в Учреждение и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем Учреждения или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в Учреждение. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждении, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения.
Форма расписки в получении документов представлена в приложении 2.

2.4. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 2.1. настоящих Правил , остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении. Место в Учреждение ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.
2.5.Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
2.6. В приеме в Учреждение может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".  В случае отсутствия мест в Учреждении родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно Учредителю.
2.7. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередной прием детей в Учреждение:

· дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

· дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан;

· дети прокуроров;

· дети судей;

· дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации.

 2.8. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление ребенка в Учреждение: 

· дети из многодетных семей; 

· дети – инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом; 

· дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно - штатными мероприятиями; 

· дети сотрудников полиции;

· дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения в полиции;

· дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

· дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции;

· дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно- исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах  по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации;

· дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

· дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;

· дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

· дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

· дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери);
2.9. Руководитель  Учреждения  осуществляет прием детей в Учреждение в строгом соответствии со списком детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении с 1 сентября текущего года, сформированного Учредителем, а также в соответствии со списком детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении на освобождающиеся или вновь созданные  места (после проведения основного комплектования). 

 2.10. После   приема документов  Учреждение  в  обязательном порядке заключает   договор   об образовании по основной образовательной программе МБДОУ детского сада «Радуга» р.п.Сосновоборск с  родителями   (законными   представителями) ребенка (далее – договор). Договор заключается в  2  экземплярах, один из которых выдается родителям (законным представителям).

2.11. Приказ о приеме ребенка издается в течение 3 рабочих дней после заключения договора.
2.12.  Ежегодно, по состоянию на 1 сентября,  руководитель  Учреждения  издает приказ об утверждении контингента  детей в текущем учебном году и распределении детей по возрастным группам.
2.13. В Учреждении ведется «Книга учета движения детей». Книга предназначается для регистрации сведений о детях и контроля  движения контингента детей в Учреждении. «Книга учета движения детей» должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью Учреждения. 

2.14. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
2.15. Тестирование детей при приёме их в Учреждение  не проводится.

3. Правила отчисления детей из Учреждения

     3.1. Отчисление детей из Учреждения осуществляется по следующим основаниям:

·  в связи с получением образования (завершением обучения);

· по заявлению родителей (законных представителей);

· по обстоятельствам, не зависящим от воли воспитанника или родителей (законных представителей) в том числе в случае ликвидации Учреждения.

    3.2. Отчисление ребенка из  Учреждения  оформляется приказом.

    3.3. В Учреждении за ребенком сохраняется место в случае его болезни, карантина, на время прохождения санаторно-курортного лечения, на летний период и на время отпуска родителей,  сроком до 75 дней, независимо от времени и длительности этого отпуска. Другие случаи сохранения места за ребенком в Учреждение оговариваются в договоре между  Учреждением и родителями (законными представителями).  

3.4. После перенесенного заболевания, а также отсутствия более 5 дней, детей принимают в Учреждение только при наличии справки участкового врача-педиатра с указанием диагноза, длительности заболевания, проведенного лечения, сведений об отсутствии контакта с инфекционными больными, а также рекомендаций по индивидуальному режиму ребенка на первые дни посещения Учреждения.

3.5. Личное дело ребенка, отчисленного из Учреждения, хранится в архиве Учреждения в течение срока, установленного номенклатурой Учреждения. Медицинская карта ребенка выдается родителям по их личному заявлению.

4. Заключительные положения.

4.1. Настоящие Правила могут быть изменены или дополнены в порядке, установленном действующим законодательством.

Приложение  1

к Правилам приема и отчисления детей  

МБДОУ детского сада «Радуга» р.п.Сосновоборск                                                            
 Заведующей МБДОУ

  детским садом  «Радуга» р.п.Сосновоборск
                                                                        О.В.Белоноговой
____________________________________

(Ф.И.О. родителя, законного представителя)

_____________________________________

Адрес места жительства:

_____________________________________

                                                          (индекс, адрес)                                                                                                                                _____________________________________

(телефон)

Заявление

Прошу принять моего ребенка,    ____________________________________________________

(Ф.И.О.)

__________________________________________________________________
(дата и место рождения)

_________________________________________________________________
(место жительства или пребывания ребёнка согласно регистрации)

в МБДОУ детский сад «Радуга» р.п.Сосновоборск
____________________

(подпись)

С Уставом, лицензией  МБДОУ детского сада «Радуга» р.п.Сосновоборск на право осуществления образовательной деятельности, основной образовательной программой МБДОУ детского сада «Радуга» р.п.Сосновоборск  и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности  ознакомлен(а).
____________________
(подпись)

Даю согласие на обработку персональных данных

____________________

(подпись)

«______»___________      20___г
Приложение 2

к Правилам приема и отчисления детей
 МБДОУ детского сада «Радуга» р.п.Сосновоборск
Расписка.

Настоящая расписка выдана МБДОУ детским садом «Радуга» р.п.Сосновоборск  в том, что получено заявление о приеме ребенка_____________________________________________________

                                            ФИО ребенка

Регистрационный № ___________ и следующие документы:

1. Копия свидетельства о рождении ребенка;

2. Копия свидетельства о регистрации ребенка;

3. Медицинское заключение

____________________                                                  ____________________

        Подпись                                                                                           расшифровка
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